EDUCACIGN ‘ @Wm %EQEHBLA ‘ \f\//’ Secretaria Instituto Tecnolégico Superior

=% de Educacién de San Martin Texmelucan
Ingenieria en Sistemas Computacionales

Ingenieria en
Sistemas Computacionales

TecNM Campus San Martin Texmelucan

REGLAMENTO DE LA INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES

JULIO 2024

Instituto Tecnolégico Superiar
de San Martin Texmelucan.

INGENIERIA EN SISTEMAS
COMPUTACIONALES

Altagracia Bérr ec\Js Xicohténcatl

Jefa de Division de la Ingenierfa en Sistemas
Computacionales

O = O

; mucmm Ing. Electromecanica

@ ESPJ\CID
SGEn g

ng. en Gestién Empresarial

g el a ’J SHEERIOR :ng. Industrial Emp A % }-" %

Camino a Barranca de Pesos S/N, San Lucas Atoyatenco San Martin Texmelucan, Pue
C.P. 74120 | Tel. 248 688 6461 o terminacién 62 y 63.

Correo dlreccion.general@smartin.tecnm.mx | Pagina web: smartin.tecnm.mx

in. B Paginalde 6 12@2411
= =S, T =SS .4~ Felipe Carrillo
jJ\f&)\)ﬁi\{% "‘\::3 j.}\\ \\\A 1\_3“..") J.-ﬂ. ) \\\\{;\x ;‘?%:} ”25;"\» \\\ ‘\%\A“h UJ\{\J’;‘_) \\\ii‘\ ‘ : B PUERTO

BENTMIRITO DEL PEOLETABIADD,
BEYOLUCIONARIO Y DEFENSOR
DAL MaTAS



st aline =RZ de Educacién :
Ingenieria en Sisternas Computacionales

— Instituto Tecnolégico Superior
EDUCACION ‘ gm&m \ %PUEM ‘ ¥ \G# Seerptarla de San Martin Texmelucan
Fecha de Emisién: 17 de julio 2024

DOCENTES DE LA ACADEMIA

//
Rosa Maria Rosas Vizquez Maria Petra Paredes
Integrante de Academia Xochihua
Integrante de Academia

Adriana Pedraza Varela Raymundo Montiel Lira
Presidente de Academia Secretario de Academia

SN

Martha Rosa Benitez Quiroz ‘-Stsana Garrido Cortez Ivén Rafaél Sénchez Juarez Vianney Morales Zamora

=
Integrante de Academia Integrante de Academia Integrante de Academia Integrante de Academia

~

/

Ayamain Silva Pérez Patricia Trilla Cortes

Integrante de Academia Integrante‘" de Academia

eson lng.Ambhntal f’ ’r-:('\ 0 “"“?
|==S; Povekcion  Ing. Electromecanica \ SGEn %}r’ 100/
s et () Teai - pugdfitn
HTSSMT Contador Publico ’ e "

Camino a Barranca de Pesos S/N, San Lucas Atoyatenco San Martin Texmelucan, Pue.
C.P. 74120 | Tel. 248 688 6461 o terminacion 62 y 63,
Correo: direccion.generaI@smartin.tecnm.mx | Pagina web: smartin.tecnm.mx Pagina2de6

BSSTWNERS SSSTWNER
..\(?x‘?’\\\\\ PEES AN .rn a \\\\\\s SN UJ\‘{!} SN

2C24

 Felipe Carrillo
% PUERTO

emsherio bw rwLITAARS,
1 srvamen
ar



@, de Educacién de San Martin Texmelucan

Ingenieria en Sistemas Computacionales

A A Secretarfa Instituto Tecnolfigico Superior
JEDUCACION | ... | 7 PYEBLA |

PROPOSITO DEL REGLAMENTO INTERNO

El propdsito del reglamento es ofrecer un marco normativo que favorezca el cumplimiento de la
Vision y Mision del Programa educativo de Ingenieria en Sistemas Computacionales.

Este reglamento considera los siguientes aspectos:

Tiene un caracter formativo y busca propiciar un ambiente de convivencia armonica que permita
a los estudiantes un desarrollo integral y una experiencia positiva durante sus estudios de
Ingenieria en este Instituto.

Se enfoca en establecer normas para regular el comportamiento, promover valores de disciplina
y orden, delimitar las responsabilidades de los estudiantes, del personal académico y del personal
administrativo de la Ingenieria, garantizar los derechos del estudiante y en guiar las formas
apropiadas de relacionarse en actividades cotidianas de la comunidad estudiantil.
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RESPONSABILIDADES DE LAS/LOS ALUMNOS/AS

1. Los/Las estudiantes son responsables de mantenerse informados/as sobre tareas, trabajos,
practicas y lo relacionado con sus entregables a través de los cursos creados en la
plataforma de Moodle del Programa Educativo.

2. Los/las estudiantes son responsables de mantenerse informados de las actividades
institucionales, visitas industriales, convocatorias, concursos, formatos y entregables a
través de los medios de comunicacion permanentes de la Divisidon de la carrera, plataforma
Moodle, teléfono de la division, correo electrénico institucional y/o grupo de WhatsApp de
la generacién a la que corresponde.

3. Los/as estudiantes son responsables de revisar los instrumentos de evaluacién en la
plataforma de Moodle para cada una de las evidencias de trabajo a ser desarrolladas
durante el curso y cumplir con cada uno de los reguerimientos solicitados

4. Elestudiante debera subir a la plataforma educativa de la divisién el 100% de las evidencias
solicitadas en cada uno de los instrumentos de evaluacidn para asentar su calificacion

5. Silas inasistencias por competencia exceden del 20%, el estudiante no tendra derecho a
la evaluacién de esta.

6. Los estudiantes deben notificar la existencia de justificantes al docente responsable de
cada materia que actualmente curse, a mas tardar 3 dias habiles después de su Ultimo dia
de inasistencia.

7. Para el caso de practicas en equipo: el integrante del equipo que se ausente durante el
desarrollo de la practica deberé de presentar dicha practica de forma individual

8. En el caso de segundas oportunidades la calificacion maxima que podré alcanzar serd de
80y los criterios de evaluacion sera la entrega de trabajos pendientes, evaluaciéon adicional
y presentar minimo una asesoria por competencia.

9. Las asesorias se deberan evidenciar de manera inmediata a la publicacion de las
evaluaciones.

10. Solo se aplicaran segundas oportunidades dentro de las fechas y horarios de la asignatura
y en el periodo indicado en el calendario docente.

1. El lenguaje, comportamiento, postura, vestimenta e higiene debe ser apropiado durante
su estancia en el Instituto mostrando respeto hacia el personal y a sus compaferos.

12. Los dispositivos electronicos como celulares y laptops en el salén de clases y centros de
computo, se usaran con fines académicos y de comun acuerdo con el docente para cubrir
las necesidades de la asignatura. No estd permitido el uso de audifonos durante el
desarrollo de la clase.

13. Setendrd una tolerancia de 5 minutos para poder ingresar a clases, después de ese tiempo
se asignara una inasistencia al estudiante.
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RESPONSABILIDADES DE LOS/LAS DOCENTES

1. El/la docente es responsable de crear su curso en plataforma de Moodle antes del inicio de
clases considerando como minimos indispensables los siguientes puntos:
e Temario de la asignatura
e Planeacidn e Instrumentacion didactica del curso
¢ Objetivo de la Asignatura
e Atributo de egreso al que contribuye en la formaciéon de los/las estudiantes
e Manual de practicas
e Examen diagnésticoy su resultado

2. El/la docente deberd mantener actualizado sus cursos en la plataforma educativa de la
carrera durante el desarrollo de estos.

3. El/la docente es responsable de informar el encuadre didactico del curso a sus estudiantes
al inicio del curso de forma verbal en clase vy a través de la plataforma educativa de la
carrera.

4. El/la docente sera responsable de evaluar los entregables solicitados en un méaximo de 7
dias habiles.

5. El/la docente debera subir a la plataforma educativa de la divisién el 100% de calificaciones
de los entregables solicitados a sus estudiantes con una retroalimentacion de esta.

6. Cuando el/la docente se ausente de sus labores frente a grupo, por comisién, actividad
institucional y/o situacién personal, debera avisar en lo posible a sus estudiantes sobre su
inasistencia y convenir la forma de reponer las actividades programadas para esa clase.

7. Para el caso de segundas oportunidades, el docente debe presentar el instrumento de
evaluacion correspondiente.

RESPONSABILIDADES DE LOS TUTORES

1. Los tutores/as son responsables de dar seguimiento al cumplimiento de los/las
estudiantes en cada uno de sus cursos

2. Los tutores son responsables de dar seguimiento a las necesidades de asesorias de sus
tutorados/as en todas las asignaturas de su carga académica del semestre.

3. Los tutores deben comunicar al coordinador de tutores cualquier incidente fuera de lo
apropiado en el comportamiento de sus tutorados/as para darle seguimiento y solucién a
dicha incidencia.
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RESPONSABILIDADES DE LA DIVISION DE CARRERA

1. Ella jefe/a de divisién es responsable de vigilar el cumplimiento de las actividades
programadas por los/las docentes de la carrera.

2. La Divisién de carrera es responsable de mantener actualizada la plataforma Moodle sobre
los temas institucionales, convocatorias, visitas industriales, eventos externos y/o internos.

3. La Divisién de carrera es responsable de realizar el analisis académico de los alumnos/as
para recomendar al estudiante la mejor opcién para terminar su plan académico en
tiempo y foerma.

4. La Divisién de carrera es responsable de dar seguimiento académico y actitudinal a casos
especiales de los estudiantes.
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